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	部门或项目名称：                     （项目号 ：          ）
	附件张数：

	上卡方式：个人卡 □ / 公务卡 □ （公务卡号 ：              ）
	经手人工号：

	经手人签字：
	经费负责人签字：
	财务/专项审核：

	序号
	出行日期
	事由
	出发地点
	到达地点
	金额

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	合计
	人民币：    仟    佰    拾    元    角    分（小写：          ）


注：报销前整理票据时请检查合理性、完整性，将相关票据另外粘贴在A4幅面白纸纸上，并请按照印院发[2017]40号文件在各部门做好公务出行台账登记。
———————————————————————————————————————————————————
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