附件3：
评审资料的收集

一、设备购置

1．拟购置设备清单（品目、规格、产品描述、数量、单价、选装件）；

2．涉及办公通用设备购置的，项目单位在送评审前应先报请资产管理处审核。（教学科研使用的通用类设备购置除外）；

3．对于大批量购置设备的项目，需提供房屋设备平面布局图；

4．购置政府采购目录外设备，应提供价格依据（三方报价单）。

二、材料费
需提供厂商或经销商的三方报价单（需有联系电话、厂家或商家印章），如采购材料涉及专利产品、独家生产、独家代理、软件著作权或保密行业等特殊原因不能提供3家报价的，需在资料中进行说明。不得购置办公耗材。
三、差旅费

与项目任务相关的出差计划与预算列表。 

四、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
1.论文版面费，需说明拟出版论文计划、级别，以及篇数。
2.专利申请费，拟申请专利个数，资助标准。

3.图书出版费，需提供拟出版专著的名称、主要内容等。
五、图书资料费
购买纸质、电子类图书资料的，需提供拟购买图书资料的大类及预算。复印、打印、扫描、资料印刷等，需单独列支预算。
六、劳务费
说明劳务费支付对象的工作内容及人员安排，提供劳务的人数、涉及校外人员的需单独列示。
七、专家咨询费
需说明拟聘请专家的人数、职称、聘用时间。
八、涉及工程修缮改造项目，需提供以下资料
（一）对于未实施项目

1．项目申报书；

2．项目实施方案；

3．申报200万元（含）以上以及专业技术复杂的项目，需附项目可行性研究报告和专家论证意见（专业性较强项目需提供行业专家的论证意见）；

4．原建筑物竣工图和拟改造工程设计图纸或示意图(标注尺寸)，专业性较强或涉及安全的项目须提供具备相应资质设计单位出具的图纸（纸质和电子版各一套）；

5．按照现行适用定额及相关规定编制的预（概）算（纸质和电子版各一套，电子版包括EXCLE版和软件版）；

6．涉及房屋整体加固和危房改造、增加建筑物重量的改造项目需提供房屋安全鉴定部门出具的房屋鉴定报告和改造安全设计鉴定报告，涉及电力改造（增容）项目需提供电力部门批准的实施方案及电力部门认可的设计单位出具的设计方案；涉及消防、电气排险改造项目需提供消防或安监部门出具的整改通知书；涉及打井工程的，需提供行业主管部门批准文件；

7．拟修缮改造自有房屋的需提供房屋产权证明；修缮改造租赁房屋的需提供房屋租赁合同（协议）。

（二）对于已实施项目，需提供以下资料

1．施工合同、设备材料采购合同、施（竣）工图纸、招标图纸、变更洽商、甲乙双方认价资料、结算书(纸质和电子版各一套)、竣工验收文件、索赔资料及签认单、调整材料差价的证明材料等；

2．如项目进行了招投标需提供招投标相关资料（包括招标文件、投标文件、中标通知书、评标报告等），如实施监理需提供监理单位项目投资控制报告及相关文件；

3．项目立项批复文件或专项预算批复文件；

4．涉及其他费用的，如设计费、监理费、招标代理费等提供相关合同；

5．已经实施完成的项目，如需审核财务支出情况，还应提供相关财务帐表和会计凭证等。

九、涉及信息化运维项目，需提供以下资料

（一）项目申报书；

（二）信息化资产清单，如若有设备增加运维费，需提供该部分设备的采购合同（查质保）；

（三）延续性项目，需提供以前年度项目运维合同、运维方案、运维护的预算明细及以前年度的财务支出凭证等资料；新增内容项目，需提供新增部分的建设合同、采购合同、项目验收报告（终检）、合同费用支出凭证以及新增部分运维方案、预算明细等资料；

（四）信息化资产运行维护支出明细资料；

（五）外购技术服务相关报价、合同、协议及费用明细资料；

（六）外购技术支持人员服务相关报价、合同、协议及明细资料；

（七）运维方案；

（八）运维技术修改签证资料；

（九）备品、备件消耗签证资料。

十、涉及信息系统改造项目，需提供以下资料

（一）项目申报书；

（二）北京市经济和信息化委员会对项目的前置方案审查意见函以及报市经信委通过的项目建设实施方案（申报书）、预算明细表；

（三）设备购置清单（包括：品目、数量、参数、选装件、价格、特征描述等）；

（四）商品软件购置清单（包括：品名、版本、参数、许可证数量）；

（五）软件开发按软件的功能模块、功能点，以人工列出结构工时及工时计费计算明细；

（六）网络租赁费用及其他租赁、托管费用预算明细及依据；

（七）项目中如包含各类接入费用，需提供相应说明、价格依据；

（八）涉及机房改造、综合布线等工程建设内容，按现行适用定额及相关规定编制的预（概）算以及与预（概）算相对应的工程图纸；

（九）其他预算相关明细资料及依据。
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